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INFORMACION ACTUALIZADA

SOBRE EL CONSEJO DE
LEGISLACION 2016

Desde el momento en que escribimos sus manuales, se han producido mdltiples cambios a las
politicas y procedimientos de Rotary, incluidos los aprobados en el Consejo de Legislacion 2016. A
continuacién se incluye un resumen de estos cambios, los cuales reemplazan la normativa contenida
en los manuales de la serie Sé un Lider.

Para consultar las versiones méas recientes de los Estatutos prescritos a los clubes rotarios y el
Reglamento que se recomienda a los clubes rotarios, visiten Rotary.org.

INFORMACION GENERAL

Las siguientes modificaciones al Reglamento de Rl entraran en vigor el 1 de julio de 2016 y se aplican
a todos los rotarios:

Afiliacion a Rotary

Los clubes podran establecer sus propias reglas relativas a la transferencia de socios, doble afiliacion y
socios honorarios. Sin embargo, los clubes que asi lo deseen, podran seguir utilizando las
disposiciones que venian empleando hasta ahora. El tnico requisito obligatorio para la afiliacién es que
los socios sean personas adultas que gocen de buena reputacion y posean integridad y condiciones de
liderazgo y que, también, tengan buena reputacion en sus negocios, profesion y/o comunidad y estén
dispuestos a servir en su localidad y/o el mundo entero.

No podran afiliarse aquellos socios potenciales que adeuden dinero a Rotary. Los clubes deberan
verificar que los socios provenientes de otros clubes o los ex rotarios que desean volver a afiliarse no
adeuden monto alguno a sus clubes anteriores. (Para mas informacion, consulten la Seccién 4.0.30 de
los Estatutos de Rotary)

Flexibilidad en la frecuencia, formato y requisitos de asistencia a las reuniones
Advirtiendo que la salud de un club no puede determinarse exclusivamente por el nivel de asistencia a

sus reuniones, una amplia mayoria de los representantes ante el Consejo de Legislacion aprobd
eliminar los requisitos impuestos a las reuniones de los clubes. Los cambios aprobados por el Consejo
han recibido el aval de la Directiva de RI por lo que ahora los clubes podréan:
e Determinar el dia y la hora de sus reuniones
e  Cambiar o cancelar una reunion
o Considerar como reuniones los proyectos de servicio y los eventos sociales
o Elegir si reunirse en persona o en linea, alternar entre ambos sistemas o utilizar una
combinacién de los mismos (por ejemplo, un socio podria participar en una reunion presencial
mediante una sesion de video chat)
e Enmendar su reglamento para modificar los requisitos de asistencia o sus normas para dar de
baja a los socios por falta de asistencia

Los clubes podran ahora reducir la frecuencia de sus reuniones, siempre que se retinan al menos dos
veces al mes. Se espera que los clubes continten enviando al gobernador el informe mensual de
asistencia dentro de los 15 dias posteriores a la Gltima reunion de cada mes.
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Flexibilidad en las clases de socios

Rotary cuenta con dos clases de socios: activos y honorarios. Los clubes podran ahora ofrecer otras
clases de socios como socio colaborador, socio corporativo o afiliacion familiar, siempre que los
reporten a Rl como socios activos y abonen sus cuotas per capita correspondientes.

Regla del 85

Los socios podran ser eximidos de la obligacién de asistir a las reuniones bajo dos condiciones: haber
estado afiliado a uno o més clubes durante al menos 20 afios y que la suma de su edad y sus afios de
afiliacion sea 85 0 mas.

Ciberclubes y clubes rotarios

Dada la nueva flexibilidad otorgada a todos los clubes, Rotary ya no distingue entre ciberclubes y
clubes tradicionales. Se han eliminado las referencias a los ciberclubes del Reglamento de RI'y de los
Estatutos prescritos a los clubes rotarios, sin embargo, los clubes podran continuar utilizando el
término ciberclub para enfatizar el hecho de que se reunen exclusiva o principalmente en linea.

Doble afiliacion para rotaractianos

Para facilitar la transicion de Rotaract a Rotary, el Reglamento de Rl ahora permite que los
rotaractianos que cumplan los requisitos para la afiliacion a Rotary se unan a un club rotario sin
renunciar a su afiliacion a Rotaract.

Suspensiones

Los clubes podran ahora suspender a un socio por un maximo de 90 dias. A la conclusidn de dicho
periodo, los clubes deberan decidir si le daran de baja o restituirdn plenamente su condicion de socio.
Los socios suspendidos tienen derecho a apelar la suspension o solicitar mediacion o arbitraje.

CAMBIOS A LA SERIE DE PUBLICACIONES SE UN LIDER

Sé un lider:

Presidente Secretario Tesorero
Decision
Las cuotas semestrales aumentaran de US$ 28 en 2016-2017 a | Capitulo 2 Capitulo 4 Capitulo 2
US$ 30in 2017-2018, US$ 32 en 2018-2019 y US$ 34 en 2019-
2020.
Dos rotarios que residan en un mismo domicilio tendran la Capitulo 2 Capitulo 4 Capitulo 2

opcion de suscribirse conjuntamente a la revista oficial 0 a la
revista de Rotary que la Directiva de RI hubiese aprobado y
prescrito para su club o clubes.

Aunque los clubes ya no estan obligados a cobrar una cuota de | Capitulo 2 Anexos 5 Capitulo 2
ingreso, sera su prerrogativa hacerlo o no.

El tesorero serd miembro permanente de la Directiva del club. Capitulo2y 3 Capitulo 2

Las actas de las reuniones de la directiva del club estaran a Capitulo 2 Capitulo 2
disposicion de los socios dentro de los 60 dias de celebrada la

reunion.
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Rotary

Lapresente es la edicidn 2015 de Sé un lider: Tesorero de club, para
uso de los tesoreros de club 2016-2017, 2017-2018 y 2018-2019.

La informacion de esta publicacion se basa en los documentos
estatutarios y la normativa de Rotary. Consulta la normativa vigente
en dichos documentos. Todo cambio efectuado a esos documentos
invalida la normativa recogida en esta publicacion.

Utiliza este manual para informarte mas sobre tu cargo, antes de
asistir ala Asamblea distrital de capacitacién.

4Preguntas?

Si tienes cualquiera duda respecto a tu cargo o funciones, contacta con
otros lideres como el asistente del gobernador, los ex tesoreros de club
o los integrantes del Comité Distrital de Finanzas. También podran
ayudarte los representantes de Apoyo a Clubes y Distritos y Finanzas.
Ofrecemos servicios en nueve idiomas en linea y también mediante el
personal de la Sede, en Evanston, y las oficinas regionales de Rotary.

Envia tus preguntas sobre este manual u otros materiales de
capacitacion alearn@rotary.org.
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EL CARGO DE
TESORERO
DEL CLUB

Garantizar la salud financiera del club mediante una
buena gestién financiera.

RESPONSABILIDADES

Asistir a la Asamblea distrital de capacitacion y la Conferencia de distrito.
Mantener registros precisos de las transacciones financieras del club.
Cobrar las cuotas y utilizar ese dinero para pagar gastos y honorarios.

Guardar los documentos y archivos pertinentes de conformidad con las leyes de
conservacion de documentos locales.

Gestionar los fondos del club y los proyectos, incluso el pago de cuotas y otros gastos, y
distribuir los fondos de subvenciones y becas.

Coordinar con La Fundacién Rotaria las contribuciones y la gestion de subvenciones.
Garantizar que el club funcione dentro de su presupuesto.

Preparar un presupuesto para el préximo afio.

Proporcionar informes mensuales a la directiva del club.

Emitir actualizaciones financieras periodicamente durante las reuniones del club y de la
directiva.

Planificar el presupuesto del préximo afio y lograr su aprobacion para el Ultimo trimestre
del afio rotario.

Entregar todos los registros al tesorero entrante y ayudarlo durante la transicion previa a
la toma de posesion del cargo.

Redactar y presentar un informe anual detallado al concluir el afio rotario.

Disponer que un contador publico titulado y no vinculado al club efectde una revision de
las actividades financieras al concluir el afio.

Efectuar la declaracion de impuestos del club si asi lo requieren las normas impositivas
locales o nacionales.



¢QUIERES TENER UN
CLUB DINAMICO?

En la Guia para clubes dinamicos
encontraras:

e La historia de éxito de un club de tu region
e |deas que puede poner en practica tu club
e Recursos disponibles en Mi Rotary para

los clubes

Pide tu ejemplar gratuito en
shop.rotary.org

Rota ry 15,3 l»‘@’q\




CAPITULO 1

MI ROTARY

En Mi Rotary, en Rotary.org puedes gestionar las transacciones del club de manera rapida
y eficiente para que Rotary tenga registros correctos sobre su club. Si ain no tienes cuenta
en Mi Rotary, lee las instrucciones en el Anexo 1.

Para accede alas herramientas para tu cargo, tienes que figurar como tesorero en
los registros de Rotary. El presidente o el secretario del club pueden agregarte como
funcionario del club.

Una vez cumplido este tramite, busca los recursos que te haran falta para cumplir tus
responsabilidades tras registrarte en Mi Rotary. Busca en la pestafa Gestion el enlace ala
pagina de Administracién del club.

Como tesorero, puedes utilizar Mi Rotary para:

e Actualizar datos personales.

® Emplear Rotary Club Central para visualizar las metas del club y el avance hacia su
logro.

® Generar informes sobre los funcionarios del club.
® Actualizar los datos de club.

® Visualizar el informe diario sobre el saldo del club.

e Examinar los informes de contribuciones y reconocimientos, incluidas las
contribuciones del club a SHARE y PolioPlus.

® Buscar datos en el Directorio Oficial.

MI ROTARY 1



Rotary

PLAN ESTRATEGICO

NUESTROS VALORES EN ACCION

Mediante el companerismo forjamos amistades duraderas para fomentar la comprension internacional.

Con la integridad, cumplimos con la palabra empefada y observamos elevadas normas éticas.

Aprovechamos nuestra diversidad para conectar diversas perspectivas y abordar los problemas de manera distinta.

Nos valemos de nuestro liderazgo y competencias para resolver los problemas mas acuciantes del mu

NUESTRA METAS ESTRATEGICAS

l.)

Apoyo y fortalecimiento
de los clubes

Promover las innovaciones y la
flexibilidad en los clubes

Instar a los clubes a participar en
una variedad de actividades de
servicio

Promover la diversidad

Mejorar la captacion y conservacion
de socios

Formar lideres
Fundar clubes nuevos

Propiciar la planificacion estratégica
en el ambito de los clubes y distritos

Mayor enfoque en
el servicio humanitario

o Erradicar la polio

o Aumentar el servicio sostenible
mediante programas y actividades
centradas en los jovenes y las seis
areas de interés de Rotary

Ampliar los contactos y
la colaboracidn con otras
organizaciones

Emprender proyectos significativos
en el ambito local e internacional

Fomento del reconocimiento
y la imagen publica de Rotary

Unificar la imagen visual y la marca
de la entidad

Difundir el servicio destinado a la
accion
Promover los valores fundamentales

Destacar el ideal del Servicio
Profesional

Alentar a los clubes a promover los
contactos y sus programas insignia

UNASE A LiDERES | INTERCAMBIE IDEAS | TOME ACCION

www.rotary.org/strategicplan




CAPITULO 2

FINANZAS DEL CLUB

Como tesorero, estas a cargo de las finanzas del club y eres responsable de la debida
custodia de fondos. Los tesoreros de todos los clubes asumen, entre otras, las siguientes
responsabilidades:

e Administracién de los fondos del club, los proyectos y de Rotary.
® Cobranzay pago de cuotasy cargos.

® Presentacion de informes sobre las finanzas del club.

e Supervisién de las contribuciones a La Fundacion Rotaria.

e Elaboraciény monitoreo del presupuesto del club.

® Preparacién del tesorero entrante.

® Preparacion del informe anual.

PREPARACION PARA EL CARGO

Comienza los preparativos varios meses antes de tomar posesion del cargo. Repasa

las preguntas para la discusion en el Anexo 2 antes de asistir ala Asamblea distrital

de capacitacién. Pregunta a la directiva, los socios del club y el Comité Distrital de
Finanzas, las expectativas pertinentes. Asimismo, averigua con el tesorero saliente los
siguientes asuntos:

e Organizacién de las cuentas bancarias del club y las firmas necesarias paralas
transacciones.

® Pago delas cuotas por parte de los socios del club.
® Posibles deudas del club.

® Asignacion de fondos alos comités del club.

® Sistema de contabilidad en funcionamiento.

® Donde se guardan los registros de finanzas.

® Qué documentos deben proporcionarse ala directiva del club, el distrito, Rotary
International y el gobierno local (por ejemplo: para el pago de impuestos o
modificaciones del reglamento).

e Presupuesto para el proximo afio y el procedimiento para establecerlo.

FINANZAS DEL CLUB 3



Puesto que las
reglamentaciones
para la conservacion
de documentos
financieros varian
segun el pais,
informate acerca de
la legislacion local.

Tuy el secretario del club comparten varias responsabilidades. Ponganse de
acuerdo respecto ala manera de abordarlas.

Enla Asamblea distrital de capacitacidn recibiras mas informacion sobre tu
cargo. Este evento es una magnifica oportunidad de intercambiar ideas con
los tesoreros de otros clubes y de conocer al asistente del gobernador y los
integrantes del Comité Distrital de Finanzas.

INGRESOS Y EGRESOS DE FONDOS

Como tesorero, tu responsabilidad principal serda administrar y mantener un
registro de los ingresos y egresos, ademas de seguir el presupuesto establecido
el afio rotario anterior.

Deberas documentar todos los ingresos y egresos de manera precisa y oportuna.
Emite alos socios recibos por sus cuotas y donaciones, y mantén un registro de
todas las transacciones, incluidas las compras del club. Si inevitablemente se
excedera el presupuesto establecido, obtén la aprobacién previa de la directiva
antes de desembolsar los fondos.

Recomendamos mantener por separado los fondos para fines caritativos y
gastos operativos del club, para garantizar asi que los fondos recaudados se
destinen a las actividades filantrépicas del club. Seria conveniente incluso
establecer cuentas individuales para los proyectos silos fondos recaudados se
dedicaran auna actividad de servicio especifica.

CUOTAS, CARGOS Y LA FACTURA DEL CLUB

Los rotarios tienen la obligacion de pagar cuotas al club, distrito (si
corresponde) y a RI. Como tesorero, es importante que te familiarices con
el tipo de cuotas que debes recolectar de los socios y los desembolsos que
efectuards a nombre del club.

COBRANZAS

e Cuotas del club

e Cuotas de afiliaciéon

e Cuotas del distrito

e Cuotas per capita a RI

e Cargos de RI

e Suscripciones a la revista

e Cuotas del distrito

e Factura del club

e Cuotas per capita a Rl

e Cuotas prorrateadas de socios nuevos

e Cargos de RI (revista, Consejo de Legislacion)
* Saldos pendientes (de haberlos)

4 SE UN LIDER: TESORERO DE CLUB



Los clubes bajo la
jurisdiccion de Rotary
International en Gran
Bretafia e Irlanda
siguen una estructura
distinta de cuotas.

Los clubes rotarios
australianos deben
pagar un impuesto a
los bienes y servicios
por los cargos de Rl'y
las cuotas distritales y
del club, y también por
sus subscripciones a la
revista regional.

Los clubes de India
estan sujetos al pago
de un impuesto a los
bienes y servicios por
las cuotas a R, distrito
y club, asi como las
cuotas de inscripcion
a la Convencion de
Rotary, pero no por
las suscripciones a la
revista regional.

En ciertos paises es
necesario notificar

a las autoridades
nacionales los cambios
en el reglamento del
club, por ejemplo,
aumentos en las
cuotas de socios.
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CUOTAS DEL CLUB Y CUOTAS DE AFILIACION

Tanto el monto de las cuotas del club y de afiliacién asi como la frecuencia de los
pagos lo decide cada club. Tales fondos cubren los gastos relacionados con las
reuniones, comidas, los obsequios a los oradores y suministros.

Siun socio no paga sus cuotas dentro de los 30 dias siguientes al plazo
establecido, avisa al secretario del club que le envie una notificacion
especificando el monto adeudado y la fecha limite del pago. De no abonarse las
cuotas pendientes dentro de los 10 dias siguientes a la fecha de la notificacidn,
la junta directiva de tu club podra dar de baja al socio. A discrecion de la junta
directiva, el socio podra reincorporarse al club cuando asi lo solicite y pague las
deudas pendientes.

CUOTAS DEL DISTRITO

Muchos distritos mantienen fondos para financiar los proyectos que
patrocinan. Si este fuera el caso, te encargaras de cobrar las cuotas alos socios
y remitirlas al distrito. El monto de la cuota se aprueba anualmente en la
Asamblea distrital de capacitacion, la Conferencia de distrito o el Seminario de
capacitacién para presidentes electos.

CUOTAS PER CAPITAARI

Todos los socios abonan cuotas per capita a Rotary International, las cuales
cubren los gastos generales operativos de la organizacion, entre otros la
publicacién de materiales en varios idiomas, apoyo a los clubes, distritos

y proyectos, capacitacion y recursos paralos lideres entrantes del cluby

el mantenimiento del sitio web de Rotary. Para mas detalles, consulta el
Reglamento de Rotary International.

CARGOS DE RI

Ademads de las cuotas ordinarias, los rotarios deben pagar las suscripciones a
larevista, las cuotas para el Consejo de Legislacidon y otros gastos. Dos rotarios
que residen en la misma direccidon pueden subscribirse conjuntamente ala
revista oficial. Los directores de algunas revistas se encargan de cobrar las
suscripciones directamente.

FACTURA DEL CLUB

Rotary International envia facturas a los clubes por las cuotas per cdpitay
prorrateadas y otros cargos de RI dos veces al afio. Recibiras una factura a
principios de julio y otra a principios de enero. La cuota semestral para el afio
rotario 2016-2017 es de US$ 28 por socio.

Las cuotas se calculan segun el nimero de socios que el secretario
notifique a Rotary, para el 1 de eneroy el 1 de julio de cada ano. La factura
se debe pagar en su totalidad y no se puede ajustar el monto; por lo tanto,
debes trabajar con el secretario para mantener actualizada la némina de
socios. Para abonar la factura en linea, consulta las instrucciones en el
Anexo 4.

FINANZAS DEL CLUB
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Sino recibes la factura a finales de julio o enero, imprime una copia de Mi
Rotary o solicitala a data@rotary.org o a tu oficina regional.

CESE DE LA CONDICION DE MIEMBRO DE ROTARY Y
READMISION

Situ club no paga su factura a tiempo, Rotary International cesara su calidad
de miembroy el club dejara de recibir los servicios de Rotary o del distrito. Se
puede suspender o dar de baja a un club si algin socio malversa fondos de La
Fundacion Rotaria de conformidad con la normativa sobre cese y readmision:

® Sedaradebajaalos clubes que adeuden $250 o mas transcurridos 120 dias
del envio de las facturas del 1 de eneroy del 1 de julio.

® Los clubes tendran 30 dias para solicitar su readmisién y pagar todos los
saldos pendientes, asi como las cuotas que se hayan acumulado desde su baja
y una cuota de readmisién de $30 por socio.

® Los clubes que no hayan cumplido todas sus obligaciones financieras dentro
de 150 dias a partir de su baja perderan sus cartas constitutivas y no seran
elegibles para readmision.

INFORMES FINANCIEROS

Como parte de tus responsabilidades, deberas presentar informes mensuales
ala directiva sobre la situacidn financiera del club, tales como los gastos e

ingresos del mes, los resultados de las actividades de captacion de fondos y el
presupuesto general. En el Anexo 5 encontraras una muestra de los informes

Asimismo deberds proporcionar informacion actualizada en las reuniones del
club, segun sea necesario, y preparar un informe anual detallado al finalizar el
afio rotario.

Es muy importante que los montos de los saldos y desembolsos asentados en
las actas de las reuniones de la directiva y del club coincidan con la actividad
financiera real. Todos los registros deben preservarse en caso de que el

club deba rendir cuentas sobre el uso de los fondos en un periodo de tiempo
especifico.

Debera contratarse a un contador titulado que no pertenezca al club para que

se encargue de larevisidon anual de la actividad financiera del club. En algunos
clubes, el tesorero es la persona responsable de presentar la declaracion de
impuesto sobre la renta del club, por lo que debes familiarizarte con las leyes
impositivas del pais. Es probable que el club deba cumplir ciertos requisitos si
mantiene cuentas separadas para becas o una fundacidn, o si tuviera personeria
juridica. Consulta con un experto, ya sea un socio del club o un residente de la
comunidad en general, sobre cualquier duda que tuvieras con respecto alas
normas impositivas.

CONTRIBUCIONES Y SUBVENCIONES DE
LA FUNDACION ROTARIA

LaFundacién Rotaria es la entidad filantrépica de Rotary International y se
financia exclusivamente mediante contribuciones voluntarias de rotarios y
amigos de la Fundacién. En tu papel de tesorero, es muy probable que debas

SE UN LIDER: TESORERO DE CLUB



Si tuviera preguntas
acercade la
legislacion local o
procedimientos,
contacta con la
oficina regional
correspondiente o con
los agentes fiscales Rl
de Chile, Colombia,
Perli o Venezuela.

Los clubes de la

India deben cumplir
con todos los
requisitos locales

de presentacion de
informes, incluidos
registros detallados del
uso de los fondos.

remitir las donaciones, ayudar al club en la presentacién de solicitudes de
subvenciones y monitorearlas una vez recibidas. Si necesitas apoyo en asuntos
de la Fundacion, recurre al Comité de La Fundacion Rotaria del club o distrito.

CONTRIBUCIONES

Las contribuciones ala Fundacién son un rubro completamente independiente
delas cuotas que se abonan a Rotary International. Los socios y clubes pueden
efectuar donaciones a la Fundacion con una tarjeta de crédito en cualquier
momento en Rotary.org, o por intermedio de un cheque, giro bancario, cheque
de viajero o transferencia bancaria anombre de La Fundacién Rotaria. En
algunos paises, los donantes reciben ventajas impositivas. Dirige tus consultas a
la oficina regional de la zona.

A veces deberds remitir contribuciones en nombre del club o de uno o mas
socios. Otros funcionarios también podran hacerlo. Las contribuciones directas
mediante Rotary.org son el método mds rapido y seguro paralos donantes y el
mas econdmico para la Fundacién. Al ingresar a Mi Rotary, un funcionario del
club podré acceder ala pestafia Gestion, y seleccionar Contribuciones bajo el
menu de Administracion del club y distrito. En la pagina de Contribuciones
tendras la opcidn de efectuar una contribucién en nombre del club o de los
socios.

Las contribuciones a titulo personal pueden también remitirse con el
Formulario de contribucién a La Fundacion Rotaria. Cuando remitas varias
contribuciones alavez, usa el Formulario para contribuciones multiples,

en el cual deberds indicar el destino de los fondos (por ejemplo, PolioPlus o
Fondo Anual-SHARE) y el nombre de todos los donantes con el numero de
socio de manera que reciban el reconocimiento pertinente y el comprobante
para fines impositivos, cuando corresponda. Podra cambiarse el destino de las
contribuciones dentro de los 90 dias de haber sido recibidas en la Fundacion,
siempre que sea dentro de un mismo afio Rotario.

Ademads de los aportes monetarios, las contribuciones pueden ser acciones
bursatiles, valores, polizas de seguro de vida, bienes raices y legados
testamentarios. Comunicate con el personal de Contribuciones a largo plazo
ola oficina regional si necesitas informacion para tramitar este tipo de
contribuciones. Para mds detalles, consulta la Politica parala aceptacion de
donaciones de la Fundacion.

A fin de que las contribuciones a La Fundacion Rotaria se acrediten para el afio
rotario en curso, deben recibirse a mds tardar el 30 de junio. Las contribuciones
recibidas con posterioridad al 30 de junio se acreditaran al afio rotario entrante.
Pararecibir los beneficios tributarios correspondientes, los donantes deben
enviar sus contribuciones antes de finalizar el afio fiscal en sus respectivos
paises

SUBVENCIONES

Situ club recibe una subvencion de Rotary, coordina con el Comité de La
Fundacion Rotaria del club para garantizar la buena administracion de los
fondos y cumplir con la presentacion de informes.

Puesto que los clubes pueden ser suspendidos o dados de baja si uno de sus
socios malversa los fondos de la Fundacion, te recomendamos que sigas buenas
practicas de custodia de fondos.

FINANZAS DEL CLUB 7



Ingresa a Mi Rotary
y pasa a la seccion
Administracién del club

donde encontraras una
lista de los informes
disponibles, como

el saldo diario del

club y el historial de
membresia del club.

CLUBES CON FUNDACIONES PROPIAS

Situ club cuenta con una fundacion o planea establecer una, asegurate de que
funcione bajo lalegislacion local. En algunos paises, las fundaciones deben
inscribirse con una entidad gubernamental u observar normas especificas. Por
ejemplo, los clubes que reciben contribuciones para sus propias fundaciones
deben emitir un comprobante para fines impositivos en nombre de la fundacion.
Consulta con las autoridades tributarias o el agente fiscal sobre la presentacion
de la documentacién requerida.

Cuando la fundacién del club envia un cheque a nombre de La Fundacién
Rotaria éste se acreditara como una donacidn de ésta. Silas contribuciones
van acompafiadas con el nombre de los donantes, éstos recibiran inicamente
los puntos de reconocimiento que les correspondan. La Fundacion Rotaria
no emitird comprobantes para fines impositivos; tal responsabilidad le
corresponde a la fundacion del club.

PREPARACION DEL PRESUPUESTO

Te corresponde, junto con la directiva del club, preparar el presupuesto para el
afio rotario siguiente a tu gestidon. Antes de establecer el presupuesto, analiza el
historial financiero del club para determinar cudles seran los ingresos y egresos,
y reunete con los funcionarios entrantes para revisar sus planes anuales. Los
ingresos y egresos deben asentarse separadamente como fondos operativos 'y
fondos para fines filantrépicos. Se recomienda también establecer un fondo de
reserva para cubrir cualquier gasto imprevisto.

Ladirectiva del club aprobara el presupuesto definitivo. En la seccion Tesorero
de Mi Rotary encontraras una version editable de la hoja de trabajo que figura
en el Anexo 3.

PREPARACION DE TU SUCESOR

Reunete con tu sucesor tan pronto como éste sea nombrado para hablar acerca
de los procedimientos contables y ofrecerle sugerencias para el presupuesto
yla administracion de los fondos del club. Para que se vaya familiarizando

con las funciones del cargo, de ser posible, pidele al tesorero entrante que te
ayude con algunas de tus tareas habituales. Tras la ultima reunién del club en
junio, deberds entregarle los fondos, libros de contabilidad y demas materiales
relacionados.
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CAPITULO 3

PRACTICAS FINANCIERAS

Una manera de proteger los activos del club como a ti mismo y al club contra cualquier
caso de responsabilidad civil, es previendo los riesgos que pudieran acarrear las
actividades del club. Reunete con tu antecesor y averigua qué controles y procesos ya usan
en el club y determinar los que debes establecer para tu mandato.

GESTION DE RIESGOS

La gestion de riesgos es el proceso de planificar y controlar las actividades de una
organizacion para reducir al minimo los efectos negativos y la responsabilidad civil. Al
planificar actividades y eventos, toma en cuenta tres preguntas basicas:

® (Qué contratiempos podrian presentarse?

e De presentarse un contratiempo, écual seria mireaccion o la del club?

® (Cdodmo cubririamos un dafio o una pérdida?

Silas posibilidades de un contratiempo son considerables, ten en cuenta las siguientes
sugerencias:

e Cancelarlaactividad o el evento

® Hacer cambios en la actividad o el evento para minimizar los riesgos

Elaborar un plan para abordar cualquier imprevisto

® Buscar o contratar a una organizacién dispuesta a participar o compartir el riesgo

Pueda que sellar un trato con un apretéon de mano y los pactos de caballeros sean algo
comun; no obstante, RI recomienda que tu club suscriba contratos con las partes
involucradas. Al negociar un contrato, 1éelo detenidamente y consulta con un asesor legal
antes de firmarlo. Conserva todos los documentos legales después del evento, en caso de
alguin reclamo de responsabilidad civil.

Se pide alos clubes que busquen asesoria legal y de seguros en materia de proteccion
contra responsabilidad civil. Para el efecto, los clubes (o sus actividades) podrian
obtener personeria juridica o adquirir una poliza de seguro. En Estados Unidos, sus
territorios y posesiones, los clubes estan automaticamente protegidos mediante un
programa de seguros de responsabilidad general y de practicas laborales para sus
directores y funcionarios, cuya administracion y costo esta a cargo de RIy los rotarios

PRACTICAS FINANCIERAS 9
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estadounidenses, respectivamente. Se recomienda que los clubes fuera de los Estados
Unidos adquieran este tipo de seguro. Para mas informacion, consulta el Capitulo 1 del
Manual de Procedimiento.

CONTROLES FINANCIEROS

Los controles financieros son necesarios para administrar debidamente los fondos del
club y protegerte atiy al club contra cualquier acusacion de malversacion de fondos. Para
facilitar tus funciones como tesorero, establece procedimientos generales, y si el club aun
no lo hahecho, te recomendamos poner en practica las siguientes précticas:

Enviar los informes financieros por correo electrénico alos miembros de la directiva
del club para que los revisen antes de presentarlos formalmente. Ver modelo del
informe en el Anexo 5.

Incluir un periodo de preguntas y respuestas después de presentar el informe
financiero mensual ala directiva.

Pedir al presidente del club que revise todos los estados de cuenta bancarios antes de
que los entregue al tesorero.

Revisar los estados de cuenta bancarios mensuales y reconciliar las transacciones con
los registros del club.

Exigir mas de una firma para todo cheque o retiro de fondos.

Actualizar las firmas a medida que cambian los funcionarios y las
responsabilidades.

Delegar responsabilidades financieras. Por ejemplo, asignar a diferentes funcionarios
del club las tareas de reconciliacion de los estados de cuenta bancarios, mantenimiento
del libro mayor general y revision de los estados financieros, firma de cheques asi como
los depositos y retiro de fondos.

Solicitar al presidente de un evento que autorice con su firmalos gastos para fines
filantrdpicos.

Requerir autorizacion de la directiva para gastos operativos que excedan una cantidad
determinada.

Establecer limites de tiempo para el cargo de tesorero del club.

Crear un proceso para facilitar la transicion de un tesorero a otro.

Mantenerse al dia de las normas y leyes fiscales.

Nombrar un comité de finanzas que supervise el uso de los fondos y el plan de sucesion.
Mantenerse en constante comunicacion con el agente fiscal, si corresponde.

Consultar con el Comité Distrital de Finanzas para cerciorarse de que estan
cumpliendo con la legislacion local.
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CAPITULO 4

RECURSOS

7

APOYO DEL DISTRITO Y LA SECRETARIA DE ROTARY

Comité Distrital de Finanzas — Conformado por rotarios expertos en finanzas que
supervisa los fondos del distrito, en estrecha colaboracién con el gobernador y los
clubes.

Asistente del gobernador — Rotario designado que ayuda al gobernador en la
administracién de los clubes que se le asignen. El asistente se comunica con el club
trimestralmente y apoya su labor alo largo del afio.

Representantes de Finanzasy de Apoyo a Clubes y Distritos — Personal de RI en
la Sede ylas oficinas regionales que atiende consultas de indole administrativa,
derivando preguntas mas especificas al personal correspondiente de la RIy LFR.

Agentes fiscales — Comunicate con la oficina regional mds cercana para pedir
informacion acerca del agente fiscal.

Centro de apoyo de Rotary — Equipo en la Sede de Rotary disponible para atender

tus consultas. Comunicate por correo electronico a contact.center@rotary.org o

por teléfono al +1-866-9-ROTARY (+1-866-976-8279), llamada sin cobrar dentro de
EE.UU.y Canada. Los rotarios de fuera de Norteamérica deben contactar con la oficina
regional.

NORMATIVA'Y DOCUMENTOS DE CONSULTA

Cédigo de Normas de Rotary y Rotary Foundation Code of Policies

Reglamento que se recomienda a los clubes rotarios

Estatutos prescritos a los clubes rotarios

RECURSOS 11
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RECURSOS EN LINEA

Formacion y material de consulta

e Funcidn: Tesorero — Pagina con material para el tesorero del club.

® Centro de aprendizaje — Toma cursos para mejorar tus competenciasy
ampliar tus conocimientos acerca de Rotary.

e Directorio oficial — Guia anual con datos de contacto de los funcionarios
de RIy La Fundacién Rotaria, comités, grupos de trabajo y personal de la
Secretaria, relacion de distritos y gobernadores de todo el mundo, lista
alfabética de los clubes de cada distrito.

Intercambio de ideas

e Foros de discusién — Intercambia ideas con rotarios de todo el mundo y
comparte tus éxitos y mejores practicas.

Gestion

e Shop.rotary.org — Tienda en linea de Rotary donde podrés obtener
publicaciones, DVD, formularios y suministros.

® Administracién del club — Abona la factura del club y consulta informes.
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Dirigete a la pagina
www.rotary.org.

y haz clic en Mi Rotary.

Haz clic en Iniciar sesi6on/Registrarse.

Octubre de 2014
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Si es la primera vez que accedes a
Mi Rotary, haz clic en Establecer

INGRESAR cuenta.

DIRECCION ELECTRONICA DE
INGRESO *

[ l

Olwidé la direccién electronica.

ABRIR UNA CUENTA?

Eresa a Mi Rotary tendrd una
experiencia personalizada v acceso a las
herramientas y la informacién que le
CONTRASERNA * interesan.

l Cualquier persona puede crear una cuenta e
Olvidé la contrasefia iniciar una sesion. Los usuarios de
Ingreso/Rotarios pueden volver a

. . j| RECORDAR MI CUENTA @ registrarse con su ID de usuario actual.

Si ya dispones de una Para obtener consejos sobre cémo

cuenta ingresa tu INGRESAR registrarse y utilizar el sitio, consulte

. . ’, nuestros recursos de Internet. Para obtener
dlI‘eCCIOI’I de correo ayuda, péngase en contacto con nosotros.
electronico y
contrasena. Luego, haz ESTABLECER CUENTA

clic en Ingresar.

Proporciona la informacion
solicitada y haz clic en Continuar.

[ Veras un mensaje en el
que se te indica que

deberas ir a tu correo
electrbnico para activar
tu cuenta.

REGISTRO DE LA CUE

Gracias por registrarte en Mi Rotary. Recibiras un correo electronico con el enlade

para activar tu cuenta

Octubre de 2014
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En la cuenta de correo
electrénico que proporcionaste
recibiras este mensaje. Haz clic
en el enlace azul para
completar el proceso.

Complete su inscripcion e

Estimado/a sr Shahab Hosseini:

Esta a punto de completar su inscripeion en Rotary.org. No se pierda la oportunidad de trabajar con
otros lideres, intercambiar ideas y tomar accion.

i nta

ESTABLECIMIENTO DE LA CUENTA

Gracias por acij

Proporciona toda la informacion obligatoria y
haz clic en Crear cuenta.

*Obligatorio

ESTABLECER|
La contrasefia d
incluir ningan elemento de tu g

CONFIRMAR CONTRASENA

PREGUNTA DE SEGURIDAD * @

’ - seleccionar - ‘ bl I

RESPUESTA *

(La respuesta a su pregunta de seguridad debe tener un minime de cuatro caracteres).

: N J
J
Responde a la pregunta y haz
clic en Continuar/Iniciar IMIENTO DE LA CU
sesion.
hdo su cuenta.
Superfilha's .

o en Mi Rotary, también ha creado un perfil. 1Tna vez ingrese con su cuenta, puede actualizar el

Como usuario regis
perfil v cambiar la configuracién de seguridad para controlar quién ve la informacién.

(PERTENECE O ESTA AFILIADO A UN CLUB ROTARIO O CLUB ROTARACT?
SI
NO

iFelicitaciones!

Ya has creado tu
cuenta en Mi Rotary.

Octubre de 2014
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PREGUNTAS PARA LOS GRUPOS DE
DISCUSION DURANTE LA ASAMBLEA
DISTRITAL DE CAPACITACION

Responde a las preguntas después de repasar el manual a medida que te preparas para tus funciones.
Durante la Asamblea distrital de capacitacion intercambiards ideas con los lideres entrantes de los
clubes.

$Coémo te prepararas para tu cargo de tesorero?

&Qué actividades de captacion de fondos piensa el club realizar este afio y cudl sera tu participacién como
tesorero?

6Cbémo se prepararia el club para una auditoria financiera?

6Cémo trabajaras con los otros lideres y comités del club para administrar los fondos del club de manera
responsable?

4En qué meta que concentraras el proximo afio? $Como apoya ésta el plan estratégico del club?

&Qué problemas podrian surgir y cdmo los resolverias?
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MODELO DE PRESUPUESTO

Club Rotario de

Presupuesto para el ailo fiscal que comienza el 1 de julio de

Suma Ingresos reales el  Saldo a favor o Ingresos
presupuestada el  aiio anterior en contra el afio calculados para
INGRESOS ano anterior anterior este afno
OPERATIVOS
Cuotas

Cuotas de ingreso*

Ingresos provenientes de
visitantes

Otros ingresos

Subtotal

INGRESOS PARA FINES FILANTROPICOS

Donaciones para
proyectos del club

Actividades de
recaudacion de los clubes

Otros ingresos

Subtotal

TOTAL DE INGRESOS

4 En base al niimero de nuevos socios que se proyecta para el afio.

ANEXOS
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Suma Gastos reales el Saldo a favor o Gastos calculados

presupuestada el  afio anterior en contra el afio para este ano
GASTOS ano anterior anterior
OPERATIVOS
Oficina del secretario
Distintivos/grabado

Franqueo y casilla postal

Material impreso

Papeleria

Teléfono/Fax

Informe anual

Albergue de pagina web

Alquiler

Suministros varios

Otro

Subtotal

Cuotas del distrito

Subtotal

Rotary International

Cuotas

Suscripciones

Seguro de
responsabilidad civil®

Convencion de RI

Consejo de Legislacion

Otro

Subtotal

Gastos de reuniones

Reuniones del club:
obsequios para
oradores

Reuniones del club: otros

Seminario de
Capacitacion para
Presidentes Electos de
Club

Conferencia de Distrito

Asamblea de distrito

Otro

Subtotal

5 Seguin corresponda.

18
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Suma Gastos reales el Saldo a favor o Gastos calculados

presupuestada el  afio anterior en contra el afio para este ano
GASTOS ano anterior anterior
Gastos de comités®
Administracion
El boletin del club

Cuadro social

Relaciones publicas

Proyectos de servicio

LaFundacién Rotaria
Subtotal

Varios

Cargos bancarios o
legales

Cargos
gubernamentales

Flores

Seriales viales

Subtotal

Otros gastos operativos

Subtotal

GASTOS CON FINES FILANTROPICOS

DonacionesaLa
Fundacion Rotaria

Proyectos de los
clubes (enumerar
individualmente)

Gastos de comités
Proyectos de servicio

La Fundacion Rotaria

Otros gastos filantrépicos

Subtotal
TOTAL DE GASTOS

6 Los gastos de cardcter administrativo de los comités se consideran gastos operativos, mientras los relacionados con proyectos o
actividades se consideran para fines filantrdpicos.
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ROTARY.ORG > MY ROTARY | Iniciar sesion/Registrarse et fodTs (e
Rota r Mi Intercambio de Tomar Formacdién y
y Rotary ideas

La Fundacién
accién Rotaria

consulta

Actualidades

ADMINISTRACION DE CLUBES Y
DISTRITOS

A

HERRAMITWTAS
T Tienda de aplicaciones
A tracién del distrito

Notificaciones via RSS
Contribuciones

Visita Rotary.org y accede
a tu cuenta en Mi Rotary.
Luego, selecciona Gestion

/ Administracion del
mse club.

Recurse

Aplicaciones méviles
Informes

Integracion de datos de los socios

Factura del club

Anun

En la pagina
Administracion del

club, selecciona Pague o
consulte la factura del
club.

May de 2015
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Club Rotario de
Informacién general sobre la cuenta
Al 29 September 2014

Sirvase seleccionar lo que desea pagar, elija la moneda de pago (si es que desea cambiar la moneda predeterminada) y sel§
para registrar los dates de su tarjeta de crédito.

Nimero del item Fecha del item

Descripcién del item Moneda local - Yen Suma en USD
SAR-0001313688 01-Jul-2014 Semiannual Dues 51408.00 504.00
Saldo pendiente en USD 51408.00 504.00
Moneda de pago yen[+]

Elige 1a moneda que usaras para el pago y

i agi Pasar a la pégina de pagos
selecciona Pasar a la pagina de pagos donde Pasar a |a pagina de pagos
ingresaras la informaci6n de la tarjeta de crédito.

Ingresa la informacion
de facturacién y haz
clic en Continuar.

May de 2015
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Verifica la informacion
proporcionada y haz
clic en Continuar.

Detalles de pago:

Nimero de la tarjeta:
4111111111111 *
Fecha de caducidad:

[or I-] 15 I+

Codigo de seguridad:
|123 | Qué es un codigo de seguridad? *

Ingresa los datos de
la tarjeta de crédito
y haz clic en

| | Continuar.

“Hemos recibido su pago. Gracias por abonar sus cuotas en linea. Este mensaje sirve como confirmacion
de la transaccion. Imprima una copia y guardela en sus archivos”.

Fecha (ej: 02-mar-2004)
Your transaction number is:
Your member ID is:

Amount paid:

Your Club Name is:

Your Club ID is:

Recibiras un mensaje de
confirmacién como constancia de
pago.

May de 2015
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| ANEXO 5
MODELO DE INFORME A LA DIRECTIVA

ROTARY CLUB X
Sample Balance Sheet
Rotary As of 30 June 20XX
Assets 30 June 20XX
Cash in bank for operational purposes $3,800
Cash in bank for charitable purposes 2,795
Cash in savings 4,300
SUBTOTAL $10,895
Fixed Assets
Laptop computer $2,325
LCD projector 875
Other -
SUBTOTAL $3,200
Total assets | $14,095 |
Liabilities
Liabilities payable for meetings: meals $300
Liabilities payable to The Rotary Foundation 300
TOTAL LIABILITIES $600
Club equity
Beginning equity $8,630
Net income for the year 4,865
ENDING EQUITY $13,495
Total liabilities and club equity | $14,095 |
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ROTARY CLUB X

R Ot a r y Sample Statement of Income/Expenses

For the Year Ended 30 June 20XX

For the Month Ended 30 June For the Year Ended 30 June
Over/(under) Over/(under)
Actual Budgeted budget Actual Budgeted budget
INCOME
Operations
Membership dues $1,300 $1,200 $100 $15,600 $14,400 $1,200
Income from visiting Rotarians $175 $167 $8 2,100 2,000 100
Admission fees 250 - 250 500 - 500
SUBTOTAL $1,725 $1,367 $358 $18,200  $16,400 $1,800
Charitable
Fundraisers $4,000 $800 $3,200 $10,000 $9,600 $400
Contributions received 300 300 - $3,600 $3,600 -
Investment income 16 10 6 $180 $120 60
SUBTOTAL $4,316 $1,110 $3,206 $13,780  $13,320 $460
[TOTAL INCOME 6,041 52,477 $3,564 631,980 _ $29,720 $2,260
EXPENSES
Operations
Meetings
Meals $ 300 $ 292 $8 $ 3,600 $ 3,500 $ 100
Other 15 16 (1) 180 200 (20)
SUBTOTAL $ 315 § 308 $ 78 3,780 $ 3,700 $ 80
Administrative costs
Badges $ 10 $ 3 $7 $ 5 $ 35§ 15
Banners 35 15 20 200 180 20
Office supplies 30 33 (3) 360 400 (40)
Web hosting 25 27 (2) 300 325 (25)
SUBTOTAL $ 100 $ 78 % 22 % 910 § 940 § (30)
Club committees
Administration $ 80 $ 30 $ 50 $ 325 § 360 $ (35)
Membership 30 30 0 360 360 0
Public Relations 128 130 (2) 1,500 1,560 (60)
Service Projects 110 120 (10) 1,320 1,440 (120)
The Rotary Foundation 30 40 (10) 360 480 (120)
Other 3 5 (2) 25 60 (35)
SUBTOTAL $ 381 $ 355 § 26 % 3,890 $§ 4,260 $ (370)
Rotary International
Per capita dues $ 125 $ 104 $ 21 $ 1,500 $§ 1,250 $ 250
Magazine subscriptions 20 21 (1) 240 250 (10)
Insurance 48 50 (2) 600 600 0
SUBTOTAL $ 193 § 175 § 18 § 2340 $§ 2,100 $ 240
Rl and District Meeting
RI Convention $ 1,200 $ 1,500 $ (300) $ 1,200 $ 1,500 $ (300)
District conference 175 17 158 175 200 (25)
Presidents-elect training seminar 645 600 45 645 600 45
District assembly 75 4 7 75 50 25
Other 0 0 0 0 0 0
SUBTOTAL $ 2,095 $ 2,121 § (26) $ 2,095 § 2350 $ (255)
Miscellaneous
Bank charges $ 5 $ 10 $ 5) $ 60 $ 120 $ (60)
Flowers 20 20 0 240 240 0
Gifts for retiring officers 125 10 115 125 120 5
Gifts for speakers 15 10 5 175 120 55
SUBTOTAL $ 165 § 50 § 115§ 600 $ 600 § -
Charitable
Contributions to charitable or civic activities $ 300 $ 600 $ (300) $ 7,400 $ 7,200 $ 200
Contributions to The Rotary Foundation 0 300 (300) 3,700 3,600 100
Service projects 0 200 (200) 2,400 2,400 0
SUBTOTAL $ 300 $ 1,100 $ (800) $ 13,500 $ 13,200 $ 300
|TOTAL EXPENSES $ 3549 § 4,187 $ (638) $ 27,115 $27,150 $ (35)
INET INCOME $ 2,492 $ (1,710) $ 4202 $ 4865 $ 2,570 $ 2,295
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ROTARY CLUB CENTRAL
PLANIFICAR JUNTOS

MONITOREAR AVANCES
LOGRAR METAS

&Por qué los clubes deberian
utilizar Rotary Club Central?

D Todo en el mismo sitio.

&Como se entraa
ﬂ Se ahorra papel. Rotary Club Central?

Visite www.rotary.org/clubcentral.

%‘x Promueve la continuidad en el

liderazgo. &Quiénes pueden
utilizar Rotary Club
24 Hace posible que los clubes Central?
'“I monitoreen su avance.

Todos los rotarios pueden ver
las metas y logros de su club.
|'|°.|'| Fomenta la transparencia. Los presidentes, secretarios,
secretarios ejecutivos, tesoreros
y presidentes de los comités de
LFRy Membresia, en ejercicio

y entrantes, pueden afiadir o
rotarios en el mundo. modificar las metas y logros del
club.

Pone de relieve la importante
labor que realizan los clubes

Rota ry 15, l»‘@%\

One Rotary Center

1560 Sherman Avenue

Evanston, IL 60201-3698 EE.UU.

www.rotary.org 220-ES—(616)





